
 

   GEMEINDE  
   EIGELTINGEN 

 LANDKREIS KONSTANZ 
 
Die Gemeinde Eigeltingen (ca. 3.900 EW) bietet  
zum 1. September 2027 einen  
 

Ausbildungsplatz 
als 

Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d)  
für den Bereich der Kommunalverwaltung  

 
Fachliche und persönliche Voraussetzungen: 

- einen sehr guten Hauptschulabschluss oder mittleren Bildungsabschluss 
- Interesse an den rechtlichen Vorgängen in der Verwaltung  
- Freude im Umgang mit dem Bürger 
- Sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise 
- Teamfähigkeit und Flexibilität 
- Gute EDV Kenntnisse (Microsoft Office) 

 
Infos zur Ausbildung: 

- als Auszubildende/r bei der Gemeindeverwaltung Eigeltingen arbeiten  
Sie in verschiedenen Ämtern an den unterschiedlichsten Aufgaben.  
Dabei lernen Sie den Umgang mit Gesetzestexten, führen Akten und  
erledigen den Schriftverkehr. Sie erwerben Kenntnisse im Haushalts-  
und Kassenwesen, Vergaberecht, Pass- und Meldewesen, Bauwesen  
und all den anderen Bereichen der Verwaltung. 

- Ausbildung im dualen System: Praktische Ausbildung im Rathaus  
Eigeltingen; Theoretische Ausbildung in der Berufsschule (Blockunterricht) 

- Abschluss: Staatlich anerkannte/r Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d) 
Fachrichtung Landes- und Kommunalverwaltung 

- Vergütung nach TVAöD 
 

 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns 

auf Ihre aussagekräftige Bewerbung  
mit den üblichen Unterlagen 

 
bis zum 31.10.2026 an: 

 
Gemeinde Eigeltingen 

Personalamt 
Krumme Straße 1 
78253 Eigeltingen 

oder per Mail an personalamt@eigeltingen.de 
 

Ansprechpartner für nähere Auskünfte oder Rückfragen: 
Frau Hizar, 07774/9322-20, personalamt@eigeltingen.de 

 

 


